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All’Albo dell’Istituto 
Al Sito Internet della scuola 

 
BANDO DI SELEZIONE TUTOR e FIGURA AGGIUNTIVA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA PRIMO GRADO 

P.O.N. “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 
FSE – Obiettivo Specifico 10.2- Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante 

supporto dello sviluppo delle capacità di docenti formatori e staff. 
 Azione 10.2.2 Azione specifiche competenze di base in chiave innovativa del primo e secondo ciclo di istruzione  

Avviso AOODGEFID/Prot. n. 1953 del 21/02/2017 –COMPETENZE DI BASE- 
 
CUP 10.2.2  C42H17000140006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Nell’ambito delle attività previste dalla Programmazione dei Fondi Strutturali 2014/2020 – Programma 
Operativo Nazionale “Competenze e ambienti per l’apprendimento” finanziato con il Fondo Sociale 
Europeo: 
 
Visto Il Programma Operativo Nazionale 2007 IT 05 1 PO 007 “Competenze per lo Sviluppo” 2014-2020 
Visto l’Avviso prot. AOODGEFID/Prot. n. 1953 del 21/02/2017 –COMPETENZE DI BASE-, emanato 

nell’ambito del Programma Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola  competenze e ambienti 
per l’apprendimento” , a titolarità del Ministero dell’Istruzione , dell’Università e della Ricerca 
approvato da parte della Commissione Europea con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e 
successive modifiche e integrazioni 

 

 
Vista la  nota  del  Ministero  dell’Istruzione,  dell’Università  e  della  Ricerca  -  Dipartimento  per  la 
 Programmazione - Direzione Generale per gli Affari Internazionali Ufficio IV Programmazione e 
 gestione dei fondi strutturali Europei e nazionali per lo sviluppo della coesione sociale – Prot. 

 
AOODGEFID 38439 del 29/12/2017 con la quale è stato comunicato all’USR di competenza 
l’impegno finanziario derivante dall’autorizzazione della proposta formativa 

Vista la  nota  del  Ministero  dell’Istruzione,  dell’Università  e  della  Ricerca  –  Dipartimento  per  la 
 Programmazione – Direzione Generale per gli Affari Internazionali Ufficio IV Programmazione e 
 gestione dei fondi strutturali Europei e nazionali per lo sviluppo della coesione sociale – Prot. 
 AOODGEFID38452 del 29/12/2017 che rappresenta formale autorizzazione all’avvio delle attività 
 previste dal PON 2014-2020  
Viste le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle  iniziative  cofinanziate  dai  Fondi  Strutturali 
 Europei  
Viste le delibere del Collegio dei Docenti prot. 1225 del 15/05/2017 con cui è stato approvata la 

presentazione del progetto e la delibera  prot.n  916 del 19/03/2018  con cui è stata approvata 
l’attuazione  

Vista la delibera del Consiglio di Istituto del 25/01/2018 
Visto  il Decreto legislativo n. 163 del 12/04/2006 
 
Visti 

I Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  
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Visto il programma Annuale 2018 approvato dal Consiglio di Istituto in data 25/01/2018 le 

disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle  iniziative  cofinanziate  dai  Fondi  Strutturali  
Ravvisata la necessità di selezionare di TUTOR e FIGURE AGGIUNTIVE SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 

PRIMO GRADO di affiancamento all’esperto esterno    
Considerato che si rende necessario il ricorso al personale interno in considerazione della necessità di 

garantire una continuità tra il campus e l’attività didattica curriculare  
 

EMANA 
il seguente bando interno, riservato prioritariamente al personale dell’Amministrazione scrivente 
destinataria dei fondi, per il reclutamento di : 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
4 TUTOR D’AULA 2 TUTOR D’AULA 

2 FIGURE AGGIUNTIVE 2 FIGURE AGGIUNTIVE 
per l’attuazione del progetto A00DGEFID/Prot. n. 1953 del 21/02/2017 Azione specifiche competenze di 
base in chiave innovativa del primo e secondo ciclo di istruzione per i seguenti  moduli : 
 

Numero azione Titolo moduli Caratteristiche del modulo 
Scuola primaria 

(4 moduli da 30 ore ciascuno 
Nelle scuole primarie dell’Istituto in 

base al numero delle adesioni) 
 

ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 2 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 3 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 4 

Il progetto nasce dall’idea 
di far svolgere un’attività di 
approfondimento della 
lingua inglese agli alunni 
che hanno già una discreta 
conoscenza dell’Inglese. 
Periodo dal 03/09/2018 al 
07/09/2018 

Scuola Secondaria 
(2 moduli da 60 ore nelle scuole 

secondarie dell’I.C.) 

I CAN SPEAK ENGLISH 
I CAN SPEAK ENGLISH  2 

Il progetto nasce dall’idea di 
far svolgere attività di 
potenziamento della lingua 
inglese in orario extra 
scolastico per gli allievi delle 
classi terze , che hanno già 
maturato una competenza 
comunicativa e una discreta 
conoscenza dell’inglese 
durante gli anni di studio. 
Periodo da ottobre 2018 a 
maggio 2019 

 
Possono partecipare alla selezione in ordine di priorità 

Personale interno in servizio presso l’Istituto Comprensivo di Fiano che, 
Destinatario di Lettera di 
incarico 

alla scadenza del presente Avviso  abbia maturato al 31.08.2017  
almeno un anno di titolarità ed  in possesso delle seguenti caratteristiche  
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ART.1 - Caratteristiche generali del candidato tutor   

 laurea in scienze della formazione (Scuola Primaria);
 laurea in lingua inglese (Scuola Secondaria);
 diploma;
 corsi di specializzazioni in lingua inglese certificati (Scuola Primaria);
 competenza informatiche;
 anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola.

 
ART.1 bis - Caratteristiche generali del candidato  figura aggiuntiva  

 laurea;
 diploma;
 anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola; 
 competenze informatiche;
 attività laboratoriali/CLIL.

 
ART. 2 - Compiti specifici tutor rispetto all'azione 
Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare 
con gli esperti e deve essere in possesso delle conoscenze, competenze ed esperienze specifiche richieste 
dai singoli moduli;  

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire;  

• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme degli esperti 
e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  

• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando le famiglie  in caso di assenza ingiustificata;  
• mantiene il contatto con il Team docente di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sul curricolare.  
 
ART. 2 bis- Compiti specifici figura aggiuntiva rispetto all'azione 

   affianca  esperto e tutor  nella  gestione  del  gruppo  dei partecipanti  e nell’organizzazione delle 
attività della giornata;  

   cura il monitoraggio del corso e le presenze  
   collabora  allo  svolgimento  delle  azioni  accertandosi  che  i  partecipanti  siano adeguatamente 

coinvolti nelle attività;  
    predispone, in collaborazione con tutor ed esperto, interventi che tengano conto dei bisogni 

educativi dei partecipanti;  
    collabora con il tutor  ed esperto per favorire l’accessibilità ai contenuti anche digitali 

eventualmente utilizzati;  
    collabora alla verifica costante delle ricadute didattiche del progetto. 
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ART. 3 - Criteri di comparazione dei curricola e modalità di selezione del TUTOR D’AULA    
La selezione sarà effettuata subito dopo la presentazione delle candidature mediante la comparazione dei 
curricola pervenuti. La comparazione avverrà mediante l'attribuzione di un punteggio predeterminato in 
relazione alla valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante: 

Titolo studio Punteggio 
     laurea in scienze della formazione ( Scuola Primaria) 6  
     laurea in lingua inglese (Scuola Secondaria) 6 

diploma 4 
corsi di specializzazioni in lingua inglese certificati (Scuola Primaria) 6 
competenza informatiche 4 

      anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola Fino a 3 anni = 4 punti 
Da 4 a 6 anni = 5 punti 
Più di 6 anni  = 6 punti 

IN CASO DI PARITA’ DI PUNTEGGIO PREVALE IL CANDIDATO PIU’ GIOVANE 
 
 
ART. 3 bis - Criteri di comparazione dei curricola e modalità di selezione della FIGURA AGGIUNTIVA   
La selezione sarà effettuata subito dopo la presentazione delle candidature mediante la comparazione dei 
curricola pervenuti. La comparazione avverrà mediante l'attribuzione di un punteggio predeterminato in 
relazione alla valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante: 

Titolo di studio Punteggio 
Laurea 6 
diploma 6 
 
anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola 
           

 Fino a 3 anni = 4 punti 
 Da 4 a 6 anni = 5 punti 
 Più di 6 anni  = 6 punti   

competenze informatiche 4 
    attività laboratoriali/CLIL 4 

IN CASO DI PARITA’ DI PUNTEGGIO PREVALE IL CANDIDATO PIU’ GIOVANE  
 
Una commissione nominata dal Dirigente, in prima istanza, effettuerà la valutazione comparativa per le 
figure richieste  utilizzando l’apposita griglia. Dell’esito della selezione sarà data comunicazione tramite 
affissione all’albo che ha valore di notifica agli interessati, i quali hanno facoltà di produrre reclamo scritto 
avverso le risultanze della svolta procedura comparativa, entro e non oltre 5 giorni dalla suddetta 
pubblicazione. Decorso tale termine senza che siano stati formalizzati reclami, si procederà alla stipulazione 
dei contratti con il personale utilmente collocato nella procedura selettiva, che dovrà comunque dichiarare 
sotto la propria responsabilità l’insussistenza di incompatibilità con l’incarico che è chiamato a svolgere. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una 
sola domanda valida.  
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ART. 4 - Compenso orario   
Per la prestazione effettuata, alla figura che sarà selezionata col presente Bando sarà corrisposto un 
compenso:  

 Titolo modulo 

   
Numero 

ore a 
modulo 

Compenso 
lordo stato Euro 

TUTOR 

Compenso 
lordo stato 

Euro FIGURA 
AGGIUNTIVA 

 
Scuola 

primaria 
 

ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 2 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 3 
ALL TOGHETER IN THE ENGLISH SCHOOL 4 

30 900,00 600,00 

Scuola 
Secondaria 

 

I CAN SPEAK ENGLISH 
I CAN SPEAK ENGLISH  2 

60 1.800,00 600,00 

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal timesheet, debitamente compilato e firmato, che 
il Referente per la valutazione presenterà al Direttore S.G.A. al termine della propria attività.  
La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva 
acquisizione dell'importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.  
Sul compenso spettante saranno applicati i contributi prev.li ed ass.li e le ritenute fiscali nella misura 
prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  
Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, dopo la chiusura del modulo sulla piattaforma 
GPU. Le attività oggetto del presente bando si svolgeranno in orario extrascolastico. L'incarico avrà durata 
sino agli adempimenti finali richiesti. 
 
ART. 5 - Modalita' di presentazione delle candidature  
Le istanze, corredate dal Curriculum Vitae in formato europeo (a tal fine si prega di evidenziare nel 
curriculum le esperienze ed i titoli per i quali si richiede la valutazione), dovranno essere indirizzate al 
Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’ufficio di segreteria IN BUSTA CHIUSA e recante la dicitura 
Azione 10.2.2 Azione specifiche competenze di base in chiave innovativa del primo e secondo ciclo di 
istruzione SPECIFICANDO IL PROFILO PER CUI SI CONCORRE E L’ORDINE DI SCUOLA  utilizzando l’apposito 
modello allegato alla presente, entro le ore 13,00 del 16/04/2018.  
Le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda sono soggette alle disposizioni del 
Testo Unico in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n° 445. Sono 
ammesse le seguenti modalità di presentazione:  
Consegna a mano presso gli uffici di  Segreteria. 
 
 Si fa presente che:  
• Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  
• Le domande che risultassero incomplete o prive del Curriculum Vitae non verranno prese in 

considerazione ai fini dell’assegnazione dell’incarico. 
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• L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 
contratto.  

• L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, che si concluderà 
entro il 30/06/2019. 

 
ART. 6 - Accertamento del possesso dei titoli dichiarati 
Questa amministrazione si riserva di procedere ai controlli d’ufficio al fine di verificare la veridicità dei titoli 
dichiarati. 
 
L’errata o l’incompleta compilazione degli allegati comporta l’esclusione dal bando 
 
ART. 7 - Autorizzazione al trattamento dei dati personali e disposizioni finali 
Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo 
per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando.  
In caso di mancanza o parziale disponibilità di candidati, il Dirigente Scolastico darà attuazione a tutte le 
procedure ritenute opportune e necessarie, ricorrendo al Bando ad evidenza pubblica.  
Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico; responsabile del trattamento dati il Direttore 
S.G.A.  
Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 
attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali.  
Il presente bando interno è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica. 
ALLEGATI: 
All. 1 - Istanza di partecipazione al bando 
All. 2 - Tabella di auto-valutazione dei titoli 

           
 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
                                                                                                                               Prof.ssa  Antonietta GUADAGNO 
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All. 1 - Istanza di partecipazione al bando TUTOR  / FIGURA AGGIUNTIVA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 
PRIMO GRADO 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’I.C. FIANO 
 

Il/ La sottoscritt…………………………………………………………………..………………………………………………………….……………  
 
Codice fiscale…………….…………………….………….…………….nat.. a…………………………..………il……/……/………/………….           
 
e-mail…………………………………..…..…domiciliat… a…………..…………..………in via……..………………………..……….….…… 

 
CHIEDE 

di poter svolgere attività di formazione, in qualità di (indicare una sola opzione): 
□  Tutor: 

o Scuola Primaria                                             
o Scuola Secondaria Primo grado 

 
□   Figura Aggiuntiva 

o Scuola Primaria                                             
o  Scuola Secondaria Primo grado  

A tal fine, consapevole delle responsabilità civili e penali cui va incontro in caso di dichiarazione non 
corrispondente al vero, ai sensi del DPR 28/12/2000 n. 445, così come modificato ed integrato dall’art. 15 
della legge 16/01/2003 dichiara di possedere i titoli e maturato le esperienze riportate nell’allegato 2 - 
Tabella di auto-valutazione dei titoli allegata alla presente.  
Il/La sottoscritt….. dichiara inoltre che, in caso di accoglimento della sua candidatura, di assumersi i 
seguenti compiti e responsabilità, così come indicato dai compiti specifici rispetto all’azione su esposte ( art 
2- art. 2 bis).  
Il/La sottoscritt….. si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il luogo individuato e il 
calendario approntato  dall’istituto proponente. 
Il/La sottoscritt…. è consapevole ed accetta che il compenso spettante verrà corrisposto al termine delle 
attività esclusivamente dopo l’EFFETTIVA EROGAZIONE alla SCUOLA dei finanziamenti da parte dell’Autorità 
di gestione. 
Il/La sottoscritt…. autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi della D. L.vo n. 196/2003.  
Il/La sottoscritt…. consente il trattamento dei propri dati, anche personali, a sensi del D.Lg.vo 30/06/2003 
n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico richiesto. 
Allega curriculum vitae in formato europeo e documento di identità. 
 
 
 
 
 
Data………………………………                                                        Firma……………………………………………….…………… 
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All. 2 - Tabella di auto-valutazione dei titoli  

 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’I.C. FIANO 
 

Il/ La sottoscritt…………………………………………………………………..………………………………………………………….……………  
 
Codice fiscale…………….…………………….………….…………….nat.. a…………………………..………il……/……/………/………….           
 
e-mail…………………………………..…..…domiciliat… a…………..…………..………in via……..………………………..……….….…… 

  
ai fini dell’attribuzione del punteggio per la selezione di personale interno TUTOR / FIGURA AGGIUNTIVA 
SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA PRIMO GRADO   per l’attuazione del progetto ALL TOGHETER IN THE 
ENGLISH SCHOOL e  I CAN SPEACK ENGLISH  “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 FSE – Competenze di base. 
Consapevole delle responsabilità civili e penali cui va incontro in caso di dichiarazione non corrispondente al 
vero, ai sensi del DPR 28.12.2000 n. 445, così come modificato ed integrato dall’art. 15 della legge 16.1.2003  

 
DICHIARA I SEGUENTI TITOLI  

PROFILO RICHIESTO: TUTOR 
 
punti 

Riserv. 
comm 

     laurea in scienze della formazione ( Scuola Primaria)  

 

     laurea in lingua inglese (Scuola Secondaria)  
diploma  
corsi di specializzazioni in lingua inglese certificati (Scuola Primaria)  
competenza informatiche  

      anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola   
  
 

PROFILO RICHIESTO: FIGURA AGGIUNTIVA 
 
punti 

Riserv. 
comm 

Laurea   
diploma  

 anzianità di servizio nel plesso e nell’ordine di scuola  
competenze informatiche  

    attività laboratoriali/CLIL   
 
 
 
 

Data………………………………                                                                          Firma……………………………………………..…………  
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